RADVILISKIO PARAPIJOS BENDRUOMENES SOCIALINIU
PASLAUGU CENTRAS
(KODAS 302580487)

PATVIRTINTA

Radviliskio parapijos bendruomenés
socialiniy paslaugy centro direktorés
2018 m. rugpjicio 1 d. jsakymu Nr. AD-9

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I.SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Taisyklés parengtos vadovaujantis ES Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (toliau —
Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau —
Istatymas) ir kity teisés akty, reguliuojan¢iy duomeny apsaugg ir tvarkyma, nuostatomis.
Taisyklés taikomos ir yra privalomos Duomeny valdytojui - Radviliskio parapijos
bendruomenés socialiniy paslaugy centrui, bei visiems $ioje [staigoje dirbantiems asmenims.
Taisyklése vartojamos savokos turi biiti suprantamos taip, kaip yra apibréztos 2016 m.
balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) Nr. 2016/679 (Bendrajame
duomeny apsaugos reglamente, toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyme (toliau — ADTA]J), Darbo kodekse (toliau — DK) ir kituose asmens
duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose.

Taisykliy nuostatos negali prieStarauti BDAR nustatytiems asmens duomeny tvarkymo
principams ir kitiems asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams.
Pasikeitus $iy Taisykliy nuostatoms, apie pakeitimus Istaigos darbuotojai informuojami
elektroniniu pastu arba kitomis priemonémis.

I. SKYRIUS
TAISYKLESE VARTOJAMOS SAVOKOS

RadviliSkio parapijos bendruomenés socialiniy paslaugy centras - jmonés kodas
Lietuvos Respublikos Juridiniy asmeny registre: 302580487, veikiantis adresu: Maironio
g. 8A, Radviliskis — juridinis asmuo, kurio registruota buveiné yra Lietuvos Respublikoje ir
kuris veikia kaip Asmens duomeny valdytojas (toliau — Istaiga arba Duomeny valdytojas).
Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy
pirma pagal identifikatoriy, kaip - vardas ir pavardé, asmens identifikavimo numeris,
buvimo vietos duomenys ir interneto identifikatorius arba pagal vieng ar kelis to fizinio
asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultirinés ar socialinés
tapatybés pozymius;
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Atsakingas asmuo — fizinis ar juridinis asmuo, Jstaigos paskirtas tvarkyti asmens duomenis;
Darbuotojas - fizinis asmuo, kuris su Jstaiga yra sudargs darbo ar panasaus pobtidZio sutartj
ir Istaigos direktorés sprendimu yra paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba, kurio asmens
duomenys yra tvarkomi;

Duomeny subjektas — reiskia fizinj asmenj, i$ kurio [staiga gauna ir tvarko asmens
duomenis — Paslaugy gavéjas;

Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis
su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy seka,
kaip antai rinkimas, jraSymas, ruSiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar
keitimas, iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu
budu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais
duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas;

Duomeny valdytojas — Juridinis asmuo, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny
tvarkymo tikslus ir priemones; kai tokio duomeny tvarkymo tikslai ir priemonés nustatyti
Sajungos arba valstybés narés teisés, duomeny valdytojas arba konkretlis jo skyrimo
kriterijai gali buiti nustatyti Sajungos arba valstybés narés teise;

Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis;

Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre¢ioji $alis ar ne. Taciau valdzios
institucijos, kurios pagal Sajungos arba valstybés narés teis¢ gali gauti asmens duomenis
vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais; tvarkydamos tuos duomenis,
tos valdZios institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny
apsaugos taisykliy;

Trecioji Salis — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita jstaiga, kuri
néra duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys, kuriems
tiesioginiu duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidziama tvarkyti asmens
duomenis;

Duomeny subjekto sutikimas — bet koks laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiskas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiSkimu arba vienareikSmiais
veiksmais kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susije asmens duomenys;

Asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dél kurio netycia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiciami, be leidimo atskleidZiami persiysti, saugomi
arba kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga;

Sveikatos duomenys — asmens duomenys, susij¢ su fizine ar psichine fizinio asmens
sveikata, jskaitant duomenis apie sveikatos priezitiros paslaugy teikimg, atskleidziantys
informacijg apie to fizinio asmens sveikatos biikle.

111.SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

Radviliskio parapijos bendruomenés socialiniy paslaugy centras tvarkydamas asmens
duomenis, vadovaujasi §iais principais:

Asmens duomenis Jstaiga tvarko tik teisétiems ir Siose Taisyklése apibréztiems tikslams
pasiekti;



RADVILISKIO PARAPIJOS BENDRUOMENES SOCIALINIY PASLAUGY CENTRO ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES | 3

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

26.1.

Asmens duomenys yra tvarkomi tiksliai, s3ziningai ir teisétai, laikantis teisés akty
reikalavimy;

Istaiga asmens duomenis tvarko taip, kad asmens duomenys biity tiksliis ir esant jy
pasikeitimui nuolat atnaujinami;

Istaiga atlicka asmens duomeny tvarkymg tik ta apimtimi, kuri yra reikalinga asmens
duomeny tvarkymo tikslams pasiekti;

Istaigos valdomi asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe
buty galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys
tvarkomi;

Istaigoje asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant atitinkamas technines ar
organizacines priemones buty uZztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant
apsaugga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo
netycinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

Direktorés pavaduotoja socialiniams reikalams, direktorés jsakymu jgaliota supazindinti
Jstaigos Personala, su Sioje Tvarkoje nustatytomis asmens duomeny tvarkymo Taisyklémis.
Radviliskio parapijos bendruomenés socialiniy paslaugy centre yra paskirtas duomeny
apsaugos pareigiinas, UAB ,,Veritas bona* teisininké Jurgita Doleryté-Bucyliene, telefono
numeris: +37067872025, elektroninio pasto adresas: jurgita@veritasbona.lt, apie kurio
paskyrimg, informuota Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija. Duomeny apsaugos
pareigiino funkcijas vykdanCio asmens kontaktai, nurodyti RadviliSkio parapijos
bendruomenés socialiniy paslaugy centro privatumo politikoje ir Imonés internetingje
svetainéje http://www.rpbspc.It/.

Siy taisykliy laikymasis yra privalomas visiems Radviliskio parapijos bendruomenés
socialiniy paslaugy centro darbuotojams, kurie tvarko [staigos darbuotojy ir Paslaugy
gavéjy asmens duomenis.

Uz kiekvienos naujos Istaigos paslaugos ar kitokios veiklos vystymg atsakingas darbuotojas
apie planuojamus poky¢ius, kurie gali turéti jtakos asmens duomeny apsaugai, informuoja
duomeny apsaugos pareigiing ir suteikia jam informacija, reikalingg tinkamam jvertinimui
atlikti ir duomeny apsaugos reikalavimams jgyvendinti.

Nauja paslauga, susijusi su asmens duomenimis, néra pradedama teikti, kol néra jvertinta jos
atitiktis Reglamento reikalavimams arba, kai to reikia, néra atliktas poveikio duomeny
apsaugai vertinimas.

Duomeny valdytojo darbuotojai savo kompetencijos ribose tvarkydami asmens duomenis
privalo uztikrinti, kad principy, iSvardinty Siame skyriuje, buity grieztai laikomasi.
Darbuotojas, pazeides Siuos principus ar kitus Reglamento reikalavimus, gali atsakyti pagal
Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatytas zalos atlyginimo nuostatas bei Kitus
taikytinus teisés aktus.

111 SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

Duomeny valdytojas tvarko asmens duomeny tvarkymo veiklos, uz kurig jis atsako, jraSus,
kuriuose turi bati pateikiama bei nuolatos atnaujinama toliau iSvardinta faktiné informacija
apie asmens duomeny tvarkyma Jstaigoje:

duomeny valdytojo ir duomeny valdytojo atstovo vardas bei pavardé (pavadinimas) ir
kontaktiniai duomenys;
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duomeny tvarkymo tikslai;

duomeny subjekty kategorijy ir asmens duomeny kategorijy aprasSymas;

duomeny gaveéjy, kuriems buvo arba bus atskleisti asmens duomenys, iskaitant duomeny
gavéjus treCiosiose valstybése ar tarptautines organizacijas, kategorijos;

kai taikoma, asmens duomeny perdavimai j trecigjg valstybg arba tarptautinei organizacijai,
jskaitant tos treCiosios valstybés arba tarptautinés organizacijos pavadinima, ir privalomi
tinkamy apsaugos priemoniy dokumentai;

kai jmanoma, jvairiy kategorijy duomeny iStrynimo terminai;

kai jmanoma, bendras techniniy ir organizaciniy saugumo priemoniy aprasymas.

Istaigoje asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasai atlickami Taisykliy priede Nr. 1.
Reglamente, kituose teisés aktuose ir Siose Taisyklése numatytais atvejais, sprendziant
aktualius Jstaigos veikloje tvarkomy asmens duomeny klausimus, gali bati dokumentuojami
ir kitokie sprendimai dél asmens duomeny tvarkymo.

Igaliotai valdZios institucijai pateikus pagrista reikalavima susipaZinti su duomeny tvarkymo
veiklos jrasais, atitinkamus jrasus, per praSyme nustatyta terming, pateikia [staigos vadovas
arba, jo pavedimu, kitas Istaigos darbuotojas.

Duomeny tvarkymo veiklos jrasai yra tvarkomi rastu. RaSytinei formai yra prilyginama ir
elektroniné forma, saugoma kompiuteryje.

Duomeny tvarkymo veiklos jrasai (Taisykliy priedas Nr. 1) yra nuolat, bet ne re¢iau kaip
kartg per kalendorinius metus, tikrinami ir atnaujinami, kad atitikty realig asmens duomeny
tvarkymo situacijg Jstaigoje.

IV SKYRIUS
DUOMENU TVARKYTOJAI IR GAVEJAI

Duomeny tvarkytojai pasitelkiami ir teisé¢ tvarkyti asmens duomenis jiems suteikiama
laikantis $iy taisykliy:

Duomeny valdytojas gali jgalioti asmens duomenis tvarkyti duomeny tvarkytojus, t. V.
informaciniy technologijy, serverio ir kitokiy paslaugy teikéjus, pataréjus, konsultantus,
saugos tarnybas ir kitus asmenis, kurie asmens duomeny netvarko savarankiskais tikslais, o
teikdami paslaugas [staigai turi prieigg prie asmens duomeny ir juos tvarko Duomeny
valdytojo nustatytais tikslais bei pagal jo nurodymus, tiek, kiek tai biitina paslaugai suteikti.
Duomeny valdytojas pasitelkia tokius duomeny tvarkytojus, kurie pakankamai uztikrina,
kad tinkamos techninés ir organizacinés priemonés bus jgyvendintos tokiu budu, jog
duomeny tvarkymas atitikty Reglamento reikalavimus ir biity uztikrinta tinkama duomeny
subjekto teisiy apsauga.

Prie§ duomeny tvarkytojams suteikdamas prieigag prie asmens duomeny, su duomeny
tvarkytojais Duomeny valdytojas sudaro raSytines sutartis, kuriose turi bati numatoma, kad
duomeny tvarkytojai duomenis tvarko tik pagal Duomeny valdytojo nurodymus. ] duomeny
tvarkymo sutartis taip pat jtraukiamos kitos pagal Reglamenta privalomos nuostatos.

Be kity pagal Reglamentg privalomy nuostaty, Duomeny valdytojo ir duomeny tvarkytojy
sutartyse nustatomi duomeny tvarkymo dalykas ir trukme, duomeny tvarkymo pobudis ir
tikslas, asmens duomeny rusis ir duomeny subjekty kategorijos bei duomeny valdytojo
prievolés ir teises.

Duomeny gavéjams asmens duomenys teikiami laikantis Siy taisykliy:
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Duomeny valdytojo tvarkomi duomenys duomeny gavéjams, kurie po duomeny perdavimo
asmens duomenis tvarko savarankiskais tikslais, o ne pagal Duomeny valdytojo nurodymus,
teikiami tokia pareiga teikti duomenis numatant teisés aktui, esant duomeny subjekto
sutikimui arba kitam teiséto duomeny teikimo (tvarkymo) pagrindui.

Asmenims, kuriems teikiamos Socialinés paslaugos, pateikiamos pasirasyti sutikimo
formos, dél asmens duomeny tvarkymo. Esant galimybei, jeigu asmuo yra neveiksnus ar dél
amziaus negali pasirasyti sutikimo, sutikimg dél tokio asmens duomeny tvarkymo turéty
pasirasSyti jstatyminis atstovas arba paskirtas globé¢jas, turintis teise¢ veikti Paslaugy gaveéjo
interesais.

Duomeny teikimas duomeny gavéjui turi bati biitinas pasiekti duomeny tvarkymo tikslui,
nustatytam pries renkant duomenis, arba turi egzistuoti tinkamas teisinis pagrindas duomenis
tvarkyti ir teikti nauju tikslu.

Prie$ tiekiant asmens duomenis duomeny gavéjams, kai néra teisés aktuose numatyto
pagrindo, su duomeny gave¢jais pasiraSoma duomeny teikimo sutartis, kurioje jvardinamas
duomeny teikimo tikslas ir teisinis pagrindas, apraSomi teikiami duomenys, Saliy
atsakomybé. Jeigu duomeny teikimas yra vienkartinis, minéta informacija gali buti jtraukta
1 duomeny gavéjo praSyma, skirtg Istaigai.

Asmens duomenys negali buti teikiami jokiam treCiajam asmeniui, iSskyrus pati duomeny
subjekty), nesant rasytinio treciojo asmens praSymo (vienkartinio teikimo atveju) ar su juo
sudarytos sutarties (nuolatinio teikimo atveju).

Nesant teisinio pagrindo teikti Jstaigos valdomus duomenis, apie tai informuojamas
duomeny prasantis asmuo ar institucija.

Duomeny valdytojo tvarkomi duomenys duomeny gavéjams uz Europos ekonominés erdvés
riby teikiami, taip pat duomeny tvarkytojai pasitelkiami tik uZtikrinus tinkamg duomeny
teisinés apsaugos lygj ir, jeigu néra kito pagrindo, gavus Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos leidima.

Duomeny valdytojo jgalioty duomeny tvarkytojy ir jy atlieckamy funkcijy, taip pat duomeny
gavéjy sgrasas pateikiamas Taisykliy priede Nr. 1. Pasitelkus naujg duomeny tvarkytojg ar
pradéjus teikti duomenis naujam duomeny gavéjui, Taisykliy priedas Nr. 1 papildomas nauja
informacija. Atitinkamai, atsisakius duomeny tvarkytojo paslaugy ar pasikeitus duomeny
gaveéjui, taip pat padaromi atitinkami poky¢iai Taisykliy priede Nr. 1.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo veikloje, turi Sias teises:
teis¢ Zinoti (biiti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma;

teis¢ susipazinti su savo asmens duomeny tvarkymu;

teise reikalauti iStaisyti duomenis;

teise reikalauti iStrinti duomenis (teis¢ ,,bliti pamirStam®);

teise apriboti duomeny tvarkyma,;

teise i duomeny perkélima;

teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu.

Duomeny valdytojas imasi tinkamy priemoniy, kad pagal teisés aktus privalomg informacija
ir visus praneSimus dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo duomeny subjektui pateikty
glausta, skaidria, suprantama ir lengvai prieinama forma, aiSkia ir paprasta kalba, ypac jei
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informacija yra konkre¢iai skirta vaikui. Informacija pateikiama raStu arba Kkitomis
priemonémis, jskaitant elektronine forma. Duomeny subjekto praSymu informacija gali buti
suteikta Zodziu, jeigu duomeny subjekto tapatyb¢ jrodoma kitomis priemonémis.

Duomeny subjektas gali jgyvendinti savo teises tik tuomet, kai suteikia Duomeny valdytojui
galimybe nustatyti jo tapatybe.

Duomeny subjekto tapatybé nustatoma papraSant duomeny subjekto pateikti tapatybe
patvirtinantj dokumentg (pasg arba ID kortel¢) ar jo kopija, taip pat naudojant elektroninj
parasSg arba kitais teisétais biidais.

Duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas, taciau bet kuriuo atveju ne véliau kaip per 30
dieny nuo pra§ymo gavimo, pateikia duomeny subjektui informacija apie veiksmus, kuriy
imtasi gavus duomeny subjekto praSyma dél jo teisiy igyvendinimo. Tas laikotarpis prireikus
gali buti pratestas dar dviem ménesiams, atsizvelgiant | praSymy sudétinguma ir skaiciy.
Duomeny valdytojas per vieng ménesj nuo praSymo gavimo informuoja duomeny subjekta

apie tokj pratgsima, kartu pateikdamas vélavimo priezastis. Kai duomeny subjektas praSyma
pateikia elektroninés formos priemonémis, informacija jam taip pat pateikiama, jei
imanoma, elektroninémis priemonémis, i§skyrus atvejus, kai duomeny subjektas papraso ja
pateikti kitaip.

Jei Duomeny valdytojas nepagristai nedelsiant nesiima veiksmy pagal duomeny subjekto
prasyma, Duomeny valdytojas ne véliau kaip per vieng ménesj nuo duomeny subjekto
prasymo gavimo, informuoja duomeny subjekta apie neveikimo priezastis ir apie galimybe
pateikti skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai bei pasinaudoti teisiy gynimo
priemone.

Pagal VI ir VII §iy Taisykliy skyrius duomeny subjektams teikiama informacija, duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimas ir visi su tuo susij¢ praneSimai bei visi veiksmai yra
nemokami. Kai duomeny subjekto prasymai yra akivaizdziai nepagrijsti arba neproporcingi,
visy pirma dél jy pasikartojancio turinio, Duomeny valdytojas gali arba:

imti pagrista mokestj, atsizvelgdamas  informacijos teikimo arba praneSimy ar veiksmy,
kuriy praSoma, administracines i$laidas;

gali atsisakyti imtis veiksmy pagal duomeny subjekto praSyma. Duomeny valdytojui tenka
pareiga jrodyti, kad praSymas yra akivaizdziai nepagrjstas arba neproporcingas.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU TURINYS IR IGYVENDINIMO SALYGOS

Teisés buiti informuotam turinys ir isyvendinimo salygos

43.

44,

45.

Kai 1§ duomeny subjekto renkami jo asmens duomenys, Duomeny valdytojas asmens
duomeny gavimo metu duomeny subjektui pateikia pagal teisés aktus privalomg informacija
apie jo asmens duomeny tvarkyma.

Jeigu Duomeny valdytojas ketina toliau tvarkyti asmens duomenis kitu tikslu nei tas, kuriuo
asmens duomenys buvo renkami arba gauti, prie§ taip toliau tvarkydamas duomenis
Duomeny valdytojas pateikia duomeny subjektui informacijg apie tg kitg tikslg ir visa kita
atitinkama papildomg informacija.

Pareiga duomeny subjektui pateikti informacijg renkant asmens duomenis i paties duomeny
subjekto netaikoma, jeigu duomeny subjektas jau turi informacijg, ir tiek, kiek tos
informacijos jis turi.
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46.1.

46.2.

46.3.

47.

47.1.
47.2.

47.3.

47.4.

Kai asmens duomenys yra gauti ne i§ duomeny subjekto, Duomeny valdytojas duomeny
subjektui pagal teisés aktus privalomg informacija pateikia:

per pagrista laikotarpj nuo asmens duomeny gavimo, bet ne véliau kaip per vieng ménesj,
atsizvelgiant | konkrec¢ias asmens duomeny tvarkymo aplinkybes;

jeigu asmens duomenys bus naudojami rySiams su duomeny subjektu palaikyti — ne véliau
kaip pirma kartg susisiekiant su tuo duomeny subjektu;

arba jeigu numatoma asmens duomenis atskleisti kitam duomeny gavéjui — ne véliau kaip
atskleidziant duomenis pirma kartg.

Kai asmens duomenys yra gauti ne i§ duomeny subjekto, pareiga duomeny subjektui pateikti
informacija netaikoma, jeigu ir tiek kiek:

duomeny subjektas jau turi informacijos;

tokios informacijos pateikimas yra nejmanomas arba tam reikéty neproporcingy pastangy
arba jeigu dél Sios pareigos gali tapti nejmanoma arba ji gali labai sukliudyti pasiekti to
tvarkymo tikslus. Tokiais atvejais Duomeny valdytojas imasi tinkamy priemoniy duomeny
subjekto teiséms ir laisvéms ir teisétiems interesams apsaugoti, jskaitant viesg informacijos
paskelbima;

duomeny gavimas ar atskleidimas aiSkiai nustatytas Europos Sajungos arba Lietuvos
Respublikos teis¢je, ir kurie taikomi Duomeny valdytojui ir kuriuose nustatytos tinkamos
teiséty duomeny subjekto interesy apsaugos priemongs;

arba kai asmens duomenys privalo islikti konfidencialts laikantis Europos Sajungos ar
Lietuvos Respublikos teise reglamentuojamos profesinés paslapties prievolés, jskaitant
Istatais nustatyta prievolg saugoti paslaptj.

Teisés susipazinti su asmens duomenu tvarkymu turinys ir isyvendinimo salygos

48.

49,

Duomeny subjektas turi teis¢ 1§ Duomeny valdytojo gauti patvirtinima, ar su juo susij¢
asmens duomenys yra tvarkomi, o jei tokie asmens duomenys yra tvarkomi, turi teis¢
susipazinti su asmens duomenimis ir kita teisés aktuose numatyta informacija apie savo
asmens duomeny tvarkyma.

Duomeny subjektui paprasius, Duomeny valdytojas pateikia tvarkomy asmens duomeny
kopija. Uz bet kurias kitas duomeny subjekto praSomas kopijas Duomeny valdytojas gali
imti pagrista mokest], nustatomg pagal administracines iSlaidas. Kai duomeny subjektas
praSyma pateikia elektroninémis priemonémis, informacija pateikiama jprastai naudojama
elektronine forma, iSskyrus atvejus, kai duomeny subjektas papraso ja pateikti kitaip.

Teisés iStaisyti duomenis turinys ir isyvendinimo salygos

50.

51.

Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad Duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas
iStaisyty netikslius su juo susijusius asmens duomenis.

Atsizvelgiant j tikslus, kuriais duomenys buvo tvarkomi, duomeny subjektas taip pat turi
teis¢ reikalauti, kad biity papildyti neiSsamiis asmens duomenys, be kita ko, pateikdamas
papildoma pareiskimga.

Teisés biiti pamirS§tam turinys ir isyvendinimo salygos

52.

52.1.

52.2.

Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad Duomeny valdytojas nedelsdamas istrinty su
juo susijusius asmens duomenis, kai yra viena i$ toliau iSvardinty priezasciy:

asmens duomenys nebéra reikalingi, kad biity pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami arba
kitaip tvarkomi;

duomeny subjektas atSaukia sutikima, kuriuo grindziamas duomeny tvarkymas, ir néra jokio
kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis;
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52.3. duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu ir néra virSesniy teiséty priezasciy
tvarkyti duomenis arba duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu tiesioginés
rinkodaros tikslais;

52.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai,

52.5. asmens duomenys turi biiti iStrinti laikantis ES arba Lietuvos Respublikos teis¢je nustatytos
teisinés prievolés;

52.6. Duomeny valdytojas gali atsisakyti jgyvendinti teis¢ biiti pamirStam tik esant teisés aktuose
numatytiems pagrindams.

Teisés apriboti duomeny tvarkyma turinys ir jgyvendinimo salygos

53. subjektas turi teis¢ prasyti apriboti duomeny tvarkyma kai:

53.1. asmens duomeny subjektas uzgincija duomeny tikslumg tokiam laikotarpiui, per kurj
duomeny valdytojas gali patikrinti asmens duomeny tiksluma;

53.2. asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir duomeny subjektas nesutinka, kad duomenys

bty iStrinti, ir vietoj to praSo apriboti jy naudojima;

53.3. duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia duomeny
subjektui siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

53.4. duomeny subjektas paprieStaravo duomeny tvarkymui, kol bus patikrinta, ar duomeny
valdytojo teisétos priezastys yra virSesnés uz duomeny subjekto priezastis.

54. Apribojus asmens duomeny tvarkyma Duomeny valdytojas gali atlikti asmens duomeny
tvarkymo veiksmus tik gaves iSankstinj asmens duomeny sutikimg arba siekiant pareiksti,
vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus, arba apsaugoti kito fizinio ar juridinio asmens
teises, arba dél svarbaus vieSojo intereso prieZasciy.

55.  Asmens duomeny valdytojas informuoja duomeny subjekta apie tai, kad duomeny tvarkymo
apribojimas panaikinamas, pries atliekant tokj panaikinima.

56. Kiekvienam duomeny gavéjui, kuriam buvo atskleisti duomeny subjekto asmens duomenys,
duomeny valdytojas pranesa apie bet kokj asmens duomeny iStaisyma, iStrynimg arba
tvarkymo apribojimg, nebent to padaryti nebiity jmanoma arba tai pareikalauty
neproporcingy pastangy. Duomeny subjektui papraSius, Duomeny valdytojas informuoja
duomeny subjektg apie tuos duomeny gavejus.

Teisés i duomeny perkélima turinys ir jgyvendinimo salygos

57. Duomeny subjektas turi teis¢ gauti i§ Duomeny valdytojo Su juo susijusius asmens duomenis
susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu.

58. Sig teise duomeny subjektas gali jgyvendinti tais atvejais, kai asmens duomeny tvarkymas
yra grindziamas duomeny subjekto sutikimu arba su duomeny subjektu sudaryta sutartimi,
be to, kai asmens duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis.

59. Teisé | duomeny perkélimg néra taikoma tais atvejais, kai asmens duomeny tvarkymas yra
grindziamas kitais pagrindais nei sutikimas ar sutartis, be to, kai asmens duomenys yra
tvarkomi susistemintose rinkmenose.

60. Naudodamasis savo teise | duomeny perkélima, duomeny subjektas turi teise prasyti, kad
Duomeny valdytojas asmens duomenis tiesiogiai persiysty kitam duomeny valdytojui, kai
tai techniskai jmanoma.

Teisés nesutikti su asmens duomeny tvarkymu turinys ir jgyvendinimo salygos

61. Duomeny subjektas turi teis¢ dél su jo konkreciu atveju susijusiy priezas¢iy bet kuriuo metu
nesutikti, kad su juo susij¢ asmens duomenys biity tvarkomi, kai toks duomeny tvarkymas
vykdomas teisé€to intereso ar viesojo intereso atvejais, jskaitant profiliavimg remiantis tomis
nuostatomis.
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62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.
69.1.
69.2.
69.3.
70.

71.

71.1.

71.2.

71.3.

Kai asmens duomenys tvarkomi tiesioginés rinkodaros tikslais, duomeny subjektas turi teise
bet kuriuo metu nesutikti, kad su juo susij¢ asmens duomenys biity tvarkomi tokios
rinkodaros tikslais, jskaitant profiliavima, kiek jis susij¢s su tokia tiesiogine rinkodara.
Duomeny subjektas turi teise¢, kad jam nebiity taikomas tik automatizuotu duomeny
tvarkymu, jskaitant profiliavima, grindziamas sprendimas, dél kurio jam kyla teisinés
pasekmés arba kuris jam panasiu budu daro didelj poveikj, iSskyrus Reglamente numatytas
1Simtis.

VIl SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS IR ISANKSTINES
KONSULTACIJOS

Tais atvejais, kai fiziniy asmeny teiséms bei laisvéms gali kilti didelis pavojus bei esant
kitiems teisiniams pagrindams, prie§ pradédamas tvarkyti asmens duomenis Duomeny
valdytojas atlieka numatyty duomeny tvarkymo operacijy poveikio asmens duomeny
apsaugai vertinimg. Panasiy didelj pavojy kelian¢iy duomeny tvarkymo operacijy sekai
iSnagrinéti gali biiti atliekamas vienas vertinimas.

Pagal teisés aktus privaloma informacija ir poveikio vertinimo iSvados pateikiamos
ataskaitoje, kurig pasiraso Jstaigos vadovas arba duomeny apsaugos pareigiinas.

Prireikus Duomeny valdytojas atlieka perziiira, kad jvertinty, ar asmens duomenys tvarkomi
laikantis poveikio duomeny apsaugai vertinimo, bent tais atvejais, kai pakinta tvarkymo
operacijy keliamas pavojus.

Duomeny valdytojas, prie§ pradédamas tvarkyti duomenis, konsultuojasi su Valstybine
duomeny apsaugos inspekcija, jeigu poveikio duomeny apsaugai vertinime nurodyta, kad
tvarkant asmens duomenis kilty didelis pavojus, jei Duomeny valdytojas nesiimty priemoniy
pavojui sumazinti.

VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMAI

Duomeny valdytojas uztikrina tinkama asmens duomeny saugumo pazeidimy nustatyma,
pasalinimg bei prevencija.

Asmens duomeny saugumo pazeidimu laikomas saugumo pazeidimas, dél kurio:

netyCia arba neteisétai sunaikinami, prarandami ar pakei¢iami asmens duomenys;

be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi asmens duomenys;

be leidimo gaunama prieiga prie asmens duomeny.

Istaigos darbuotojas, pastabéjes asmens duomeny saugumo pazeidima, privalo nedelsiant
pranesti apie jj uz duomeny apsaugos pareigiinui.

Atlikes pirminj asmens duomeny saugumo pazeidimo jvertinimg duomeny apsaugos
pareigiinas, atsizvelgdamas | pazeidimo rimtuma ir galimg poveikj asmens duomeny
subjekto teiséms:

jeigu buitina — suformuoja pazeidimo tyrimo bei padariniy Salinimo komanda;

imasi visy reikiamy priemoniy Siekiant pasalinti asmens duomeny saugumo pazeidimo
padarinius ir sumazinti padarytg zalg;

jeigu tam egzistuoja teisinis pagrindas, kreipiasi j atsakingas valstybés institucijas;
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71.4. imasi prevenciniy priemoniy tokiems patiems ar panaSiems asmens duomeny saugumo

72.

73.

74.

75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

pazeidimams ateityje iSvengti.

Asmens duomeny saugumo pazeidimai turi bati registruojami ,, Asmens duomeny saugumo
pazeidimy registre, priede Nr. 3.

Apie asmens duomeny saugumo pazeidima, nepagristai nedelsiant ir, jei jmanoma, pragjus
ne daugiau kaip per 72 valandoms nuo tada, kai apie jj buvo suzinota, turi biiti pranesta
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, nebent asmens duomeny saugumo pazeidimas
neturéty kelti pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms.

Kai dél asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus duomeny subjekty
teiséms ir laisvéms, apie pazeidimg nepagristai nedelsiant praneSama duomeny subjektams.

IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO SPECIFIKA SU DARBO SANTYKIAIS
SUSIJUSIAME KONTEKSTE

Duomeny valdytojo darbuotojy ir kandidaty asmens duomeny tvarkymui taikomos tos
pacios taisyklés, kaip ir kity kategorijy duomeny subjektams, iSskyrus Siame skyriuje
paminétas specifines nuostatas.

Duomeny valdytojas gali tvarkyti tik tuos kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti
darbus Istaigoje, asmens duomenis, Kurie susij¢ su §io asmens kvalifikacija, profesiniais
gebéjimais ir dalykinémis savybémis, iSskyrus jstatymuose nurodytus atvejus.

Duomeny valdytojas netvarkys kandidaty, pretenduojanciy eiti pareigas arba dirbti darbus
Istaigoje, ir darbuotojy ypatingy asmens duomeny bei asmens duomeny apie
apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas arba susijusias saugumo
priemones, iSskyrus tuos atvejus, kai Sie asmens duomenys biitini patikrinti, ar asmuo
atitinka jstatymuose nustatytus reikalavimus pareigoms eiti arba darbams dirbti.

Duomeny valdytojas gali rinkti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus
Istaigoje, asmens duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesiniais geb¢jimais ir
dalykinémis savybémis, i§ buvusio darbdavio prie§ tai informaves kandidata, o 1§ esamo
darbdavio — tik kandidato sutikimu.

Duomeny valdytojo darbuotojai turi laikytis konfidencialumo pareigos ir neatskleisti
tretiesiems asmenims asmens duomeny, Su Kuriais jie susipazino eidami savo pareigas,
nebent tam egzistuoty teisés aktuose numatytas pagrindas.

Duomeny valdytojo darbuotojas, jtargs, jog Duomeny valdytojo taikomos techninés ir
organizacinés duomeny saugumo priemonés neuztikrina tinkamo duomeny saugumo, taip
pat, kad Jstaigoje gali buti pazeidziami asmens duomeny tvarkymo reikalavimai, apie tai
nedelsiant informuoja uz duomeny apsauga atsakingg asmenj.

Uz asmens duomeny apsaugg atsakingam darbuotojui nusta¢ius Duomeny valdytojo
darbuotojy ziniy asmens duomeny apsaugos srityje trikuma, [staigoje yra organizuojami
asmens duomeny apsaugos mokymai.

Kiekvienas Duomeny valdytojo darbuotojas pasiraso konfidencialumo pasizadéjima, kurio
forma patvirtinta [staigos direktoriaus.

Prieigos prie asmens duomeny teisés suteikimas

Prieigos teisés ir jgaliojimai tvarkyti duomenis suteikiami tik tiems Duomeny valdytojo
darbuotojams, kuriems duomenys yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.
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84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.

91.

92.1.

92.2.
92.3.

92.4.
92.5.
92.6.
92.7.
92.8.

92.9.

Jgalioti Duomeny valdytojo darbuotojai su duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus,
kuriems atlikti jiems yra suteiktos teisés ir kurie yra butini darbo funkcijoms vykdyti.
Prieigos teises ir jgaliojimus tvarkyti duomenis Duomeny valdytojo darbuotojams suteikia,
naikina ir keicia Istaigos vadovas, arba uz duomeny apsaugg atsakingas asmuo (pvz.
duomeny apsaugos pareigiinas).

Darbuotojy pareigybiy, kuriems Duomeny valdytojas suteike teise tvarkyti duomenis, ir jy
funkcijy sarasas pridedamas kaip priedas Nr. 2.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAI

Istaiga tvarko duomenis ne ilgiau negu bitina duomeny tvarkymo tikslams pasiekti.
Kiekvienu tikslu tvarkomy asmens duomeny saugojimo terminas nustatomas Taisykliy
priede Nr. 1.

Kai Asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams pasiekti ir sueina Taisykliy
priede Nr. 1 nustatyti asmens duomeny tvarkymo terminai, asmens duomenys yra
sunaikinami, iSskyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais atvejais turi buti perduoti
valstybiniams archyvams.

Suéjus asmens duomeny saugojimo terminui, asmens duomenys sunaikinami tokiu budu,
kad nebtity galima nustatyti duomeny subjekty tapatybés.

XI SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

Duomeny apsaugos pareigtino funkcijas Istaigoje, Paslaugy teikimo Sutarties pagrindu,
vykdo: UAB ,,Veritas bona“ teisininké Jurgita Doleryté-Bucyliené, kontaktai: telefono
numeris: +37067872025, elektroninio pasto adresas: jurgita@veritasbona.lt
Duomeny apsaugos pareigiinas:
informuoja duomenis tvarkancius [staigos darbuotojus apie jy prievoles pagal Reglamenta,
Sias Taisykles, kitus teisés aktus ir konsultuoja juos $iais klausimais;
stebi ir kontroliuoja, kaip laikomasi asmens duomeny apsaugos nuostaty Jstaigoje;
Istaigos direktoriui teikia sitilymus ir iSvadas dél duomeny apsaugos ir duomeny tvarkymo
teikia darbuotojams tiesioginius nurodymus pasalinti asmens duomeny tvarkymo
pazeidimus;
atsako uz duomeny tvarkymo veiklos jraSy parengima ir perzitir¢jima (Priedas Nr. 1);
prireikus, kreipiasi j Valstybing duomeny apsaugos inspekcijg dél iSankstiniy konsultacijy;
atlieka kontaktinio asmens funkcijas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai kreipiantis
1 Istaiga su duomeny tvarkymu susijusiais klausimais;
atsako 1 duomeny subjekty paklausimus déel duomeny apsaugos ir padeda igyvendinti jy
teises;
ivykus asmens duomeny incidentui, imasi jmanomy priemoniy siekiant atstatyti prarastus
asmens duomenis ir (ar) sumazinti incidentu asmenims padarytg zala;

92.10. nustatytais atvejais apie jvykusj asmens duomeny incidentg praneSa duomeny subjektui ir

Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai;

92.11. vykdo kitas teisés aktais priskirtas pareigas.
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93.

94.

95.

96.

97.

97.1.
97.2.

97.3.
97.4.

98.
99.

X1l SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Duomeny valdytojo veikloje yra jgyvendinamos tinkamos techninés ir organizacinés
duomeny saugumo priemones, kad buty uztikrintas pavojy atitinkancio lygio asmens
duomeny saugumas. Sios priemonés nustatomos atsizvelgiant j Jstaigoje tvarkomy duomeny
pobiidj, aprépt], konteksta bei tikslus, taip pat j jvairios tikimybés ir rimtumo pavojus fiziniy
asmeny teiséms ir laisvéms ir uztikrina tokj saugumo lygj, kuris atitinka duomeny tvarkymo
keliama rizikg. Jstaigos taikomos priemonés asmens duomeny saugumui uztikrinti aprasytos
Bendrame techniniy ir organizaciniy saugumo priemoniy apraSe (Priedas Nr. 4).
Duomeny valdytojas imasi priemoniy, sieckdamas uztikrinti, kad bet kuris Duomeny
valdytojui pavaldus fizinis asmuo, galintis susipazinti su asmens duomenimis, jy netvarkyty,
iSskyrus atvejus, kai Duomeny valdytojas duoda nurodymus juos tvarkyti.
Duomeny valdytojas ir jo darbuotojai, tvarkydami asmens duomenis, laikosi Reglamento,
Istatymo ir kity asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.
Uz taisykliy jgyvendinima, jy vykdymo kontrole, atnaujinima, kity Siose Taisyklése
jvardinty veiksmy atlikimg yra atsakingas Duomeny valdytojo vadovas bei paskirtas
duomeny apsaugos pareigiinas.
Taisykliy neatsiejama dalimi yra jy priedai:

Priedas Nr. 1 — duomeny tvarkymo veiklos jrasai,

Priedas Nr. 2 — darbuotojy, kuriems suteikta teisé tvarkyti asmens duomenis, ir jy atlickamy

tvarkymo veiksmy sarasas;

Priedas Nr. 3 —asmens duomeny saugumo pazeidimy registras;

Priedas Nr. 4 — bendras techniniy ir organizaciniy asmens duomeny apsaugos priemoniy

aprasas;
Taisyklés jsigalioja jas patvirtinus [staigos vadovui jsakymu.
Taisyklés perzitirimos ir, reikalui esant, atnaujinamos pasikeitus asmens duomeny apsauga
reglamentuojantiems teisés aktams ar jy jgyvendinimo praktikai, taip pat pasikeitus
Duomeny valdytojo atlickamam asmens duomeny tvarkymui, bet ne reiau kaip kartg per
vienerius metus.

Parenge: UAB ,,Veritas bona* (304628436)
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Duomeny valdytojo:

prie Radyviliskio parapijos bendruomenés socialiniy paslaugy centras taisykliy

Priedas Nr. 1

Radviliskio parapijos bendruomenés socialiniy paslaugy centras
Juridinio asmens kodas 302580487

Adresas: Maironio g. 8A, Radviliskis
Duomeny apsaugos pareigiinas: Jurgita Doleryté-Bucyliené el. pastas jurgita@veritasbona.lt, tel. +370 678 72025

Asmens duomeny tvarkymo jrasai

telefono numeris;

banko saskaitos duomenys;
darbo uzmokescio dydis;

darbo sutarties salygos;
mokeétini mokesciai;
vairuotojo pazymeéjimo kopija;

Duomeny ..
Asmens duomeny : .. Asmens duomeny saugojimo Duomeny .
. subjekty Asmens duomeny kategorijos . L Duomeny gavéjai
tvarkymo tikslas . terminas tvarkytojai
kategorijos
¢ Vidaus o Darbuotojai Vardas, pavard¢; Darbuotojo asmens duomenys Direktorius; Valstybinio socialinio
administravimas; darbo stazas ir informacija apie tvarkomi jo darbo [staigoje Direktoriaus draudimo fondo
o struktiros tvarkymas; buvusias darbo vietas bei metu ir véliau pagal Jstaigos pavaduotoja valdyba prie
e personalo valdymas; pareigas; direktorés patvirtinta duomeny socialiniams Socialinés apsaugos ir
e turimy materialiniy ir nuotrauka; saugojimo terminy rodykle, bet paslaugoms; darbo ministerijos;
finansiniy iStekliy sveikatos patikrinimo rezultatai; ne trumpiau negu tai nurodyta Vyriausiasis Teismai;
valdymas ir informacija apie Seiming padétj Lietuvos Vyriausiojo buhalteris; Valstybiné mokeséiy
naudojimas; ir nepilnamecius vaikus; Archyvaro tarmnybos, Buhalteris; inspekcija prie
« rastvedybos asmens kodas: Dokumenty saugojimo terminy Vyriausiasis Lietuvos Respublikos
tvarkymas. namy adresas; rodykléje. personalo finansy ministerijos;
el. pa$to adresas; specialistas. ikiteisminio tyrimo

istaigos;

kitos valstybés
institucijos, jstaigos,
organizacijos esant
jstatymuose
numatytam pagrindui.



mailto:jurgita@veritasbona.lt
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i$silavinimo dokumenty kopija;
kity sertifikaty/pazyméjimy
kopijos;

kita darbuotojy savanoriskai
pateikiama informacija;

CV.

¢ Darbuotojy atranka

e Kandidatai
uzimti darbo
vietas

Vardas, pavardé¢;

darbo stazas ir informacija apie
buvusias darbo vietas bei
pareigas;

nuotrauka;

gimimo data;

namy adresas;

el. pasto adresas;

telefono numeris;

vairuotojo paZzyméjimo kopija;
i$silavinimo dokumenty kopija;
kita duomeny subjekty
savanoriskai pateikiama CV
informacija.

Kandidato uzimti darbo vieta
asmens duomenys tvarkomi
nuo konkurso pabaigos 1 metus
laiko.

e Direktorius;
e Direktoriaus
pavaduotoja
socialiniams
reikalams;
¢ Vyriausiasis
personalo
specialistas;

RPBSPC

o Socialiniy paslaugy
teikimas, kuriuos

reglamentuoja
RPBSPC nuostatai

o Paslaugy
gavéjai,
kuriems
sutarties arba
vieSojo intereso
pagrindais,
teikiamos
paslaugos

Vardas, pavardé;

asmens kodas;

gimimo data;
telefono numeris;
gyvenamosios vietos adresas;
Iytis;
pilietybé;

informacija apie sveikatos
biikle, nejgaluma;
informacija apie iSsilavinima;
darbo patirtis;

Paslaugy gavéjo ar kito asmens,
kuriam buvo teiktos paslaugos,
byla su asmens duomenimis
saugoma paslaugy teikimo
sutarties vykdymo ar paslaugy
teikimo laikotarpiu bei 50
mety po paslaugy teikimo
laikotarpio pabaigos.

e Direktorius;
e Direktoriaus
pavaduotojas
socialinems
paslaugoms;
e Psichologas;
e Vyriausias

specialistas ikio

reikalams;

e Vyriausiasis
socialinis
darbuotojas;

e Valstybinio socialinio
draudimo fondo
valdyba prie
Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos;

e LR ministerijos;

e Teismai;

e Valstybiné mokesciy
inspekcija prie
Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos,
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¢ informacija apie Seimyning

padétj ir vaikus;

informacija apie tévus, globéjus,
ripintojus;

informacija apie socialing ir
turting padeét;;

informacija apie gaunamas
iSmokas;

globéjy ar kity artimyjy asmeny
kontaktiniai duomenys;

banko saskaitos duomenys;
tapatybés dokumenty, asmens
sveikatos kortelés bei kity su
asmens sveikata, socialiniu
statusu susijusiy dokumenty
kopijos, asmens nuotrauka (t. y.
veido atvaizdas)

asmeny, kuriems teikiama
psichologiné pagalba
duomenys;

duomenys gauti i$ ikiteisminio
tyrimy jstaigy, teismy, kity
jstaigy ir institucijy ir kurie
tiesiogiai susij¢ su paslaugy
teikimu ir paslaugy teikimo
salygomis paslaugy gavéjams.

¢ Socialinis
darbuotojas;

e Socialinio
darbuotojo
padéjéjas;

¢ Slaugytojas,

¢ Slaugytojo
padéjéjas,

¢ Kineziterapeutas/
masazuotojas;

¢ Vairuotojas.

ikiteisminio tyrimo
istaigos;

Valstybiné teismo
medicinos tarnyba;
sveikatos prieziiiros
istaigos;

$vietimo jstaigos;
savivaldybés
administracijos;
kitos valstybés
institucijos, istaigos,
organizacijos;
asmenys, esant
istatymuose ar
paslaugy teikimo
sutartyse numatytam
pagrindui.

o Garso jrasai

e Asmenys,
dalyvaujantys
atvejo vadybos
posédyje.

Atvejo vadybos posédyje,
dalyvaujanciy asmeny balso
jraSo duomenys.

Surinkti garso duomenys
saugomi neilgiau, nei to reikia
konkretaus atvejo vadybos
posédyje svarstytai informacijai
atkurti. Atvejo vadybos
posédyje dalyvavusiy asmeny
teisiy, jsipareigojimy, teisingos

e Direktorius;
e Vyriausias
socialinis
darbuotojas;

e Socialinis
darbuotojas ;
¢ Psichologas.

Teismai;

Valstybiné mokesciy
inspekcija prie
Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos,
ikiteisminio tyrimo
jstaigos;
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informacijos uztikrinimo tikslu
tokie duomenys konkreciu
atveju turi baiti saugomi ilgiau.

Valstybiné teismo
medicinos tarnyba;
sveikatos prieziliros
istaigos;

e Vaizdo stebéjimas
(Personalo, Paslaugy
gavéju bei kity | vaizdo
stebéjimo lauka
patekusiy asmeny, taip
pat turto apsaugos
uztikrinimas)

e | vaizdo
stebéjimo
lauka pateke
asmenys

e Personalo;

o Paslaugy gavéjy bei kity |
vaizdo stebéjimo lauka
patekusiy asmeny vaizdo
duomenys.

Surinkti vaizdo duomenys
saugomi 14 kalendoriniy dieny,
nebent personalo, Paslaugy
gavéjy bei kity j vaizdo
stebéjimo lauka patekusiy
asmeny, taip pat turto apsaugos
uztikrinimo tikslu tokie
duomenys konkreciu atveju turi
biti saugomi ilgiau.

e Vaizdo kamery
jrengima ir
prieziiira
atliekantys
asmenys (jeigu su
jais yra pasiraSytos
paslaugy sutartys)

Teismai;

LR prokuratiira,;
ikiteisminio tyrimo
istaigos;

kitos valstybés
institucijos, jstaigos,
organizacijos, esant
istatymuose
numatytam pagrindui.

¢ Asmeny skundy,
prasymy ir pareiskimy
nagrinéjimas

o | Istaiga su
prasymais,
skundais ar
pareiskimais
besikreipiantys
asmenys

e Asmens duomenys, nurodyti
gautuose praSymuose,
skunduose ar pareiskimuose

50 mety nuo komunikacijos su
pareiskéju pabaigos

Direktorius;
Direktoriaus
pavaduotojas
socialinéms
paslaugoms;
Psichologas
Vyriausiasis
socialinis
darbuotojas.

Teismai;

LR prokuratiira;
ikiteisminio tyrimo
istaigos;
kitos valstybés
institucijos, jstaigos,
organizacijos, esant
istatymuose
numatytam pagrindui.
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Priedas Nr. 2

Prie Asmens duomeny tvarkymo Radvili§kio parapijos bendruomenés socialiniy

paslaugy centro taisykliy

Duomeny valdytojo:

Radviliskio parapijos bendruomenés socialiniy paslaugy centras
Juridinio asmens kodas 302580487

Adresas: Maironio g. 8A, Radviliskis

Darbuotojy, kuriems suteikta teisé tvarkyti asmens duomenis, ir ju atliekamy
tvarkymo veiksmuy sarasas

Teise tvarkyti (t. y. rinkti, susipazinti su jais, kopijuoti, perduoti teisétiems gavéjams ir
pan.) Istaigos renkamus asmens duomenis turi:

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Direktorius - visi Jstaigos tvarkomi duomenys;

Direktoriaus pavaduotoja socialinéms paslaugoms — [staigos darbuotojy darbo sutartys,
sveikatos duomenys; atostogy grafikai; darbo grafikai; informacija apie Paslaugy
gavejus.

Vyriausiasis buhalteris — Visi [staigos darbuotojy duomenys, susij¢ su darbo laiko
apskaita, darbo uZmokes¢io apskaiiavimu bei iSmokéjimu, atostogy grafikai,
informacija apie Seimynin¢ padétj; sveikatos duomenis. Paslaugy gavéjy duomenys,
kiek tai reikalinga apmokéjimo uz suteiktas paslaugas uztikrinimui.

Buhalteris — Visi Jstaigos darbuotojy duomenys, susije su darbo laiko apskaita, darbo
uzmokescio apskaiiavimu bei iSmokeéjimu, atostogy grafikai, informacija apie
Seimyning padét]; sveikatos duomenis. Paslaugy gavéjy duomenys, kiek tai reikalinga
apmokeéjimo uz suteiktas paslaugas uZtikrinimui.

Vyriausiasis personalo specialistas — Visi su Jstaigos darbuotojais ir kandidatais susije
duomenys.

Psichologas — Visi su Paslaugy gavéjais susij¢ duomenys, Kiek tai reikalinga
tiesioginéms psichologo funkcijoms atlikti.

Socialinis darbuotojas — Visi su Paslaugy gavéjais susij¢ duomenys, kiek tai reikalinga
tiesioginéms psichologo funkcijoms atlikti.

Budétojas — Visi Paslaugy gavéjy duomenys, susije su apgyvendinimu.

Vyriausiasis socialinis darbuotojas — Visi su Paslaugy gavéjais susij¢ duomenys.
Socialinio darbuotojo pad¢jéjas — Informacija apie Paslaugy gavéjy sveikatos biikle, ju
poreikius, kontaktinius duomenis.

Slaugytojas — Informacija apie Paslaugy gavéjy sveikatos bukle, jy poreikius,
kontaktinius duomenis.

Slaugytojo padéjéjas - Informacija apie Paslaugy gavéjy sveikatos bukle, jy poreikius,
kontaktinius duomenis.

Masazuotojas — Informacija apie Paslaugy gaveéjy sveikatos biikle.

Kineziterapeutas — Informacija apie Paslaugy gavéjy sveikatos bikle

Vairuotojas — Informacija apie Paslaugy gavejy gyvenamosios vietos adresus, telefono
numerius.
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16. Vyriausiasis specialistas tikio reikalams — Visi su Paslaugy gavéjais susij¢ duomenys,

kiek tai reikalinga tiesioginéms vyriausiojo specialisto tikio reikalams funkcijoms
atlikti.

17. Kiemsargis - Vaizdo duomenys.
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Priedas Nr. 3

Prie Asmens duomeny tvarkymo Radyvili§kio parapijos bendruomenés socialiniy paslaugy centro

taisykliy

Asmens duomeny saugumo pazeidimy registras

Data, kada
pazeidimas
uzfiksuotas

Saugumo
pazeidimo
pobidis

Duomeny
subjekty,
susijusiy su
pazeidimu,
kategorijos

Duomeny,
susijusiy su
pazeidimu,
kategorijos

Taisomieji veiksmai, kuriy imtasi pazeidimui iStaisyti
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Priedas Nr. 4

Prie Asmens duomeny tvarkymo Radyvili§kio parapijos bendruomenés socialiniy paslaugy

centro taisykliy Bendras techniniy ir organizaciniy saugumo priemoniy aprasas

Radpviliskio parapijos bendruomenés socialiniy paslaugy centras, tvarkydami asmens duomenis, taiko
Sias saugumo priemones:

uztikrinama prieigos prie asmens duomeny apsauga, valdymas ir kontrolé;
prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra
reikalingi jo funkcijoms vykdyti;
Istaigos teikiamy paslaugy, Paslaugy gavéjy duomenys yra saugomi kiekviename padalinyje
esanciose Paslaugy gavéjy asmens bylose, su kuriomis gali dirbti tik Jstaigos igalioti
darbuotojai;
duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybés, archyvingés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose
spintose arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, neturi biiti laikomi
visiems prieinamoje, matomoje vietoje;
archyviniam saugojimui perduotos Istaigos darbuotojy tvarkomos bylos, buhalterinés bylos
saugomos Jstaigos archyve, rakinamoje dokumenty saugykloje. Sie duomenys tretiesiems
asmenims susipazinti teikiami tik tais atvejais, kai tai leidZia jstatymai ir kiti teisés aktai;
Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai, siekdami uzkirsti kelig
atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat
bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas
tinkamai ir saugiai bei vengti nereikalingy kopijy darymo;
Istaigos dokumenty kopijos, kuriose nurodomi asmens duomenys, turi biiti sunaikintos taip,
kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio;
su asmens duomenimis leidziama atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti naudotojui yra
suteiktos teisés;
prieigos prie asmens duomeny slaptazodziai:

= suteikiami, kei¢iami ir saugomi uZtikrinant jy konfidencialuma;

= unikalis, sudaryti i§ ne maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninio pobiidzio

informacijos;

= keiCiami ne reciau kaip kartg per 2 ménesius;

" pirmojo prisijungimo metu naudotojo privalomai keiciami;

» uztikrinama asmens duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo prie vidinio

kompiuterinio tinklo elektroniniy rySiy priemonémis;

uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
(antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas ir pan.);
kontroliuojama prieiga prie asmens duomeny tokiomis priemonémis, kurios fiksuoja ir
kontroliuoja registravimosi bei teisiy gavimo pastangas;
nustatomas leistiny nepavykusiy prisijungimy prie programings jrangos skaicius;
uztikrinamas saugiy protokoly ir (arba) slaptazodziy naudojimas, kai asmens duomenys
perduodami iSoriniais duomeny perdavimo tinklais;
uztikrinama asmens duomeny, esanciy iSorinése duomeny laikmenose ir elektroniniame paste,
saugos kontrol¢ ir iStrynimas po jy panaudojimo perkeliant j duomeny bazes ir pan.;
registruojami asmens duomeny kopijavimo, jei jis daromas, ir atkiirimo jy avarinio praradimo
atveju veiksmai (kada ir kas atliko Siuos veiksmus);
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uztikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebity vykdomas su realiais asmens

duomenimis, i§skyrus biitinus atvejus, kuriy metu buity naudojamos organizacings ir techninés

asmens duomeny saugumo priemonés, uztikrinancios realiy asmens duomeny sauguma;

uztikrinamas patalpy, kuriose saugomi asmens duomenys, saugumas (uztikrinamas tik

igalioty asmeny patekimas j atitinkamas patalpas ir pan.);

fiksuojami prisijungimy prie ypatingy asmens duomeny jrasai: bylos, prie kuriy buvo jungtasi,

atlikti veiksmai su asmens duomenimis (jvedimas, perziira, keitimas, naikinimas ir kiti

asmens duomeny tvarkymo veiksmai);

mobiliuosiuose jrenginiuose (nesiojamuosiuose kompiuteriuose, plansetése, iSmaniuosiuose

telefonuose ir pan.), jeigu jie naudojami ne duomeny valdytojo ir (ar) duomeny tvarkytojo

vidiniame kompiuteriy tinkle, esantys ypatingi asmens duomenys ir prisijungimo prie

duomeny valdytojo ir (ar) duomeny tvarkytojo tvarkomy asmens duomeny informacija

Sifruojama ar apsaugoma tokiomis priemonémis, kurios atitikty asmens duomeny atskleidimo

keliamg rizika;

atsarginés asmens duomeny kopijos, jei jos daromos, saugomos kitoje patalpoje ar

geografinéje vietoje negu aktyvi (veikianti) duomeny bazg;

ypatingi asmens duomenys jstaigoms ir institucijoms:

- siuniami paStu uzklijuotose nepermatomuose vokuose, nurodant konkrety gavéja (t.y.
varda, pavarde); arba

- duomenys teikiami per specialias el. sistemas, prie kuriy prieigg turi tik teiséti duomeny
gavéjai.

Skubiais atvejais, kai duomeny perdavimas pastu uZtrukty pernelyg ilgai, ypatingi asmens

duomenys jstaigoms ir institucijoms teikiami el. pastu konkre¢iam gavéjui.




