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NR.2
I. PAREIGYBĖ
   1. Radviliškio parapijos bendruomenės socialinių paslaugų centro (toliau - Centras) valytojo pareigybė yra priskiriama darbuotojų grupei.

   2. Pareigybės lygis – D.

          3. Valytojo pareigybės paskirtis - reguliariai ir kokybiškai valyti, dezinfekuoti ir prižiūrėti  priskirtas Centro pastato patalpas, jose esantį inventorių ir technines darbo priemones bei teritoriją.
   4. Valytojas (toliau – darbuotojas)  pavaldus vyriausiajam specialistui ūkio reikalams.
II. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJO
   5. Žinoti ir išmanyti:
5.1. centro patalpų higienos reikalavimus, elektrinių prietaisų sandarą, veikimo principus ir naudojimo tvarką;

5.2.  plovimo ir dezinfekcijos priemonių paskirtį, koncentraciją ir vartojimo būdus;
5.3.  elektrosaugos pagrindus;

5.4. mechanizuotų valymo instrumentų ir mechanizmų paskirtį, naudojimo tvarką ir reikalavimus;

5.5.  saugos ir sveikatos darbe bei priešgaisrinės saugos reikalavimus;
5.6. baldų ir kito inventoriaus priežiūros reikalavimus, patalpų interjero ir gėlių priežiūros ypatumus.

  6. Vilkėti darbo drabužiais, laikytis asmens higienos reikalavimų.

             7. Savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos norminiais teisės aktais, Centro direktoriaus įsakymais ir jais patvirtintais kitais Centro vidaus tvarkos dokumentais, Centro nuostatais, Vidaus tvarkos taisyklėmis ir šiuo pareigybės aprašymu.
   8.  Darbuotojo pareigoms priimamas asmuo, ne jaunesnis kaip 18 metų.
   9. Mokėti suteikti pirmąją medicininę pagalbą, naudotis individualia vaistinėle.
III. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Reguliariai pagal higienos reikalavimus palaikyti pavyzdingą tvarką ir švarą bei kruopščiai valyti priskirtas Centro patalpas ir jose esantį inventorių, technines darbo priemones bei teritoriją;


11. Priskirtas patalpas kasdien valyti drėgnu būdu arba dulkių siurbliu, laikantis higienos reikalavimų. Esant reikalui šalinti dėmes nuo parketo, kiliminės dangos su specialiais valikliais. 

              12. Valyti patalpas, kabinetus, WC patalpas skirtingais valymo įrankiais (skudurais, šepečiais) naudojant specialias priemones.

              13. Valyti dulkes nuo baldų, palangių, paveikslų, nuotraukų rėmų, veidrodžių, stiklinių durų bei durų rankenų, kambarinių gėlių (jas laistyti, tręšti) ir kitų paviršių.
              14. Valyti dulkes nuo šviestuvų, stalinių elektros lempų ir kitų elektros įrenginių tik išjungus juos  iš elektros tinklo.
              15. Tvarkyti patalpas po įvairių renginių, suplauti indus.

              16. Valyti kabinetų, bendrųjų patalpų langus, užtikrinti, kad jie visada būtų švarūs, nuvalyti turėklus.

              17. Esant reikalui užpildyti muilines skystu muilu, į WC popieriaus laikiklius užkabinti tualetinį popierių, padėti popierinius rankšluosčius

              18. Tvarkyti aplinką apie pastatus, surinkti šiukšles, prižiūrėti gėlynus, žiemos metu nukasti nuo takų sniegą, esant reikalui, pabarstyti druska arba smėliu.
              19. Pastebėjus baldų, sienų, durų, santechninius ir kitų įrengimų gedimus, nedelsiant informuoti vyr. specialistą ūkio reikalams.
              20. Išnešti atliekas ir šiukšles iš tarnybinių patalpų į nustatytą sandėliavimo vietą bei šiukšlių konteinerius. 

21. Baigus darbą užrakinti kabinetų duris, uždaryti langus, išjungti elektrą, patikrinti ar nėra paliktų įjungtų elektros prietaisų.

22. Baigus darbą, nustatyta tvarka, įjungti Centro pastato apsauginę signalizaciją, ryte išjungti Centro pastato apsauginę signalizaciją.

23. Pagal reikalavimus eksploatuoti ir naudoti valytojui priskirtą darbo inventorių ir plovimo bei dezinfekcijos medžiagas.

24. Palaikyti tvarką ir švarą Centro teritorijoje, nušluoti Centro išorėje esančius laiptus, takus, žiemos metu nukasti sniegą nuo išorinių Centro laiptų, takų, esant slidiems laiptams ir takams, juos pabarstyti smėliu, žvyru ar druska

25. Prieš pradedant dirbti darbą, apeiti teritoriją ir įsitikinti ar visi šulniai uždengti dangčiais, ar nėra nutrauktų oro elektros linijų laidų. Jeigu aptikta pažeidimų, tą vietą aptverti ir pranešti vyr. specialistui ūkio reikalams.

26.  Prižiūrėti gėlynus, pjauti žalę Centro teritorijoje.

27.  Savo kompetencijos ribose vykdyti vienkartinius Centro administracijos ir vyriausiojo specialisto ūkio reikalams pavedimus.
IV. ATSAKOMYBĖ
28. Darbuotojas  atsakingas už pavestų užduočių ir funkcijų tinkamą vykdymą, už
darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, sanitarijos ir higienos reikalavimų vykdymą, už savo pareigų netinkamą vykdymą.

   29. Darbuotojas už pareigų neatlikimą, darbo drausmės pažeidimus atsako Lietuvos Respublikos teisės aktų nustatyta tvarka.
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